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CONCEPTOS Y FINES

La Normativa de la Convivencia es el conjunto de normas y disposiciones que
facilitan y garantizan un ambiente que haga posible la educacién de la libertad.

De acuerdo con el Ideario de nuestro colegio, todas estas Normas y disposiciones
se fundamentan en el reconocimiento y respeto de la dignidad de la persona
humana, en su condicién de hijo de Dios.

El ambiente de nuestros Colegios se apoya en:

e La calidad de las relaciones humanas entre sus componentes: profeso
res, alumnos, padres.

e La participaciéon de padres, profesores y alumnos, que hace sentir el
Colegio como algo propio que es preciso mejorar.

El estudio —junto al respeto a la dignidad e integridad fisica y moral de las personas
-constituye el deber fundamental de los alumnos en este centro educativo. Por
tanto, se considerara especialmente importante el respeto el ejercicio del derecho
al estudio de los companeros.

Se procurara desde el comienzo de su escolaridad que los alumnos adquieran
una serie de habitos de correccidon, delicadeza, lealtad, sinceridad, disciplina,
espiritu de servicio, etc., que deben aceptar y vivir.

Pero es necesario tener siempre presente que esta obligacién ha de nacer del
convencimiento personal de cada uno. Se trata de conseguir la autodisciplina,
no de imponer una disciplina externa, de resultados superficiales y poco dura-
deros; lo cual exige por parte de los profesores no pretender exclusivamente
logros a corto plazo sino permanentes, bien fundamentados.
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NORMAS DE CONVIVENCIA

Relacciones con otras personas

Durante este curso 2020/21 estard vigente el Protocolo COVID-19 del que se informard a
los alumnos para su cumplimiento. Si un alumno incumple dicho protocolo, esa accion
serd considerada una falta y su gravedad la decidird el comité directivo del Colegio
segun el grado de incumplimiento y las circunstancias que la rodeen.

Como en el resto de esta normativa la acumulacion de faltas leves constituird una
grave y la de faltas graves una muy grave.

Para proteger la salud de todos los miembros de la comunidad educativa, cualquier
profesor podrd tomar medidas para impedir de forma preventiva que un alumno parti-
cipe en una actividad si no toma las medidas de precaucion previstas en el protocolo

Relacion con los profesores:

. El reconocimiento de la labor educativa encomendada a los profesores
hace que los alumnos les muestren siempre deferencia y respeto.

. Los alumnos obedeceran las indicaciones del profesor en clase o en cual-
quier otro ambito del Colegio.

. Saludaran a los profesores al entrar o salir del Colegio, al subir o bajar del
autobus, etc.

. Se dirigiran a ellos correctamente, tratandoles de usted y utilizando un
tono de voz adecuado.

. Cederan el paso a los profesores, al igual que a cualquier otro adulto, en
pasillos, puertas o escaleras.

J Respetaran los despachos y salas y cuartos de bafos de profesores,
lamando antes de entrar; nunca entraran sin permiso expreso.

Relacién con los companeros:

. Se resume en vivir bien el companerismoy la lealtad.

. Respetaran la integridad fisica de los companeros, evitando agresiones o
peleas.

. Respetaran también la integridad moral y psicoldgica, evitando insultos,

burlas o apodos.

. Respetaran el derecho al honor y la buena fama de los companeros,
evitando hablar mal de ellos, calumnidndoles o difamandoles.

. Especialmente en los dos puntos anteriores se evitaran que estas sean
continuadas y reiteradas, lo cual reviste de especial gravedad.

. Respetaran el derecho de los demds a aprender, comportandose correc-
tamente en clase, favoreciendo el ambiente de estudio y trabajo.
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. Viviran la honradez y la veracidad, evitando copiar examenes o trabajos
de otros.
. Respetaran las intervenciones de los demas, sin interrumpir, escuchando

y respondiendo correctamente cuando corresponda.
. Respetaran el material de trabajo de los companeros.

. Los alumnos observaran un exquisito respeto a las opiniones y preferen-
cias politicas de los miembros de la comunidad educativa; por ello en el
recinto escolar no se podra realizar ningun tipo de actividad politica que
suponga la celebracion de mitines, reuniones, distribucién de propagan-
da, etc.

. Las Unicas ensenas, banderas o representaciones que podran figurar en
las dependencias del Colegio seran aquellas correspondientes a las esta-
blecidas legalmente de la Nacion, Comunidad auténoma o municipal,
Comunidad Europea o de los miembros de esta..

. Trataran a los companeros con la debida consideracion, evitando pala-
bras malsonantes y actitudes groseras u obscenas en cualquier situacion.

. De modo especial evitaran cualquier accién que pueda inducir a un com-
pafero a comportamientos inadecuados o deshonestos. Revisten espe-
cial gravedad, en relacion con esto:

Todo lo relacionado con la posesion y el consumo de drogas en el
Colegio o con la incitacion a otros companeros al consumo, inclu-
so fuera del Colegio.

Todo lo relacionado con la tenencia y circulacidn de material por-
nografico, erético o de contenido inmoral.

Relacién con el personal de Administracién y Servicio:

. Los alumnos extremaran su delicadeza en el trato con todas las personas
empleadas en el Colegio y sabran aceptar sus indicaciones con el mismo
espiritu de disciplina con que aceptan las de los profesores.

. Colaboraran con el trabajo de estas personas, procurando mantener el
ordeny la limpieza en las aulas y otras dependencias del Colegio.

. Ningun alumno debe entrar, sin encargo especifico, en la zona de servi-
cios ni dirigirse directamente al personal para pedir cosas, dar indicacio-
nes, etc.

. Las gestiones de Secretaria se realizaran en el horario que se marque para

alumnos y de la forma indicada.
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Comportamiento en el colegio

En clase:

. Los alumnos permaneceran en las aulas Unicamente en las horas de
clase, salvo permiso expreso del profesor.

. Entraran con puntualidad y recibirdn cada uno en su sitio, de pie y en
silencio, al profesor.

. Tendran sobre la mesa Unicamente el material necesario para trabajar.

. Esta expresamente prohibido tener material con el que se puedan grabar
imagenes o sonidos, a excepcion de los permitidos expresamente por el
colegio para el trabajo del alumnado.

. Tampoco se utilizaran en clase objetos que impidan o dificulten poner la
debida atencién en el trabajo, como reproductores de musica o video,
teléfonos maviles, consolas de videojuegos, etc.

d La actitud en clase es la de trabajar y atender. Evitaran toda conversacion
o0 comentario ajeno a la clase y todo lo que suponga distraccion.

. Habitualmente no se levantaran salvo en las siguientes circunstancias:
— Cuando el profesor entra al empezar la clase o sale al terminarla.
— Cuando entra el Director o un sacerdote.
— Cuando entra alguna visita, algun adulto ajeno al Colegio.

. Los alumnos tienen obligacién de realizar diariamente el trabajo pro-
puesto y entregarlo con puntualidad cuando se solicite.

° Aunqgue se avise la hora, la clase no termina hasta que el profesor lo
indica.
. Para mantener el ambiente de trabajo que debe existir en el Colegio, los

alumnos permaneceran dentro del aula, con el orden debido, durante los
intervalos entre clases.

° Al terminar la Ultima clase dejaran el aula ordenada y las sillas levantadas
para facilitar el trabajo de las personas de limpieza.

° Al comenzar y acabar la jornada escolar y al mediodia se rezaran las
oraciones previstas con el respeto propio para la ocasion.
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En el deporte:

El deporte es una actividad importante en si misma y medio para adquirir virtu-
des humanasy virtudes de convivencia.

. Los alumnos deben cambiarse con rapidez la ropa ordinaria por el unifor-
me deportivo en el lugar previsto para ello.

. Cuidaran especialmente los detalles de delicadeza y pudor en los vestua-
rios, evitando entretenerse, asi como acciones, palabras o bromas de mal
gusto.

. Deberan traer a clase la equipacion deportiva adecuada.

. Cuidaran el material deportivo: utilizaran las colchonetas, las porterias, los

bancos, etc. exclusivamente para los usos propios de ese material; devol-
veran a su sitio todo el material utilizado al terminar la sesién.

. El principio y final de la sesidon debe ser puntual: ningun alumno debe
proseguir el juego al terminar o entretenerse en el comienzo.

. El gimnasio y vestuarios deberan quedar perfectamente ordenados des-
pués de utilizarlos.

. Son manifestaciones concretas del espiritu de deportividad en los alum-
nos, durante el desarrollo de la sesidn de deportes:

e Animar a los companeros de equipo en lugar de ponerlos en
evidencia con gritos o actitudes irdnicas.

» Aceptar siempre las decisiones del arbitro sin protestar.

e Saber ganar y saber perder: con la misma alegria y el mismo
buen humor; sin actitudes de resentimiento hacia el equipo
contrario, el arbitro o los propios companeros; sin rebajar al ven-
cido de ninguna forma.

¢ Dominar las reacciones personales en todo momento.
. Tendran en cuenta estas normas y las viviran con especial delicadeza
cuando jueguen en competiciones con equipos de otros colegios.

. De acuerdo con la normativa legal, debe solicitarse por escrito la exencion
para actividades deportivas y Educacion Fisica, presentando certificado
médico oficial.
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Comportamiento en el Oratorio:

La formacion que se da en el Colegio se apoya sobre la realidad de que el
hombre es hijo de Dios. Manifestacion de esta realidad sera el cuidado que se
pondra en asistir al Oratorio con dignidad y respeto.

] Se extremara la correccion en el vestir.

d El Oratorio es un lugar sagrado por lo que se entra en él con respeto. Los
catdlicos creemos en la presencia de Dios en el Sagrario y saludamos al
Sefor con una genuflexiéon. Los alumnos no catdlicos, cuando lo deseen,
entraran y se comportaran con respeto en este lugar.

. Dentro del oratorio se cuidara mas que en ningun otro sitio la conducta,
comportandose con correccion, manteniendo las posturas adecuadas y
evitando charlas, juegos o bromas con los companeros.

. Especial cuidado se tendrd en no interrumpir o molestar cuando se esté
celebrando la Santa Misa. Cuando se asista a la misma se cuidard exquisi-
tamente la puntualidad.

En el recreo:

. La autoridad en el recreo la tienen las personas encargadas de estar con
los alumnos.

. En los tiempos de descanso los alumnos permaneceran en las zonas indi-
cadas.

. Depositaran los papeles, envoltorios y restos de comida en las papeleras.

. Evitaran los juegos bruscos y violentos, asi como los juegos que deriven

en situaciones vejatorias para algun companero.

. No se consentiran situaciones de abuso de fuerza de los mayores respec-
to de los pequenos. Ni tampoco situaciones de fuerza fisica o psiquica
contra iguales.

] Ningun alumno saldra del recinto del Colegio en horas de descanso sin
previa autorizacion del profesor.
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En el comedor:

. La autoridad en el comedor la tienen las personas encargadas de vigilar
los turnos, que aplicaran las normas de funcionamiento al uso.

. La entrada se hara en la forma indicada y con puntualidad.
. Hay que cuidar el arreglo personal antes de entrar en el comedor.
. Se bendecira la mesa al comenzar y se dara gracias al finalizar de la

Mmanera prevista.

. La actitud de los alumnos en la mesa sera la de una persona de buena
educacion, debiendo seguir las normas de urbanidad y las establecidas
por el Colegio:

- Comer de todo.

— Usar los cubiertos con correccion.

— Utilizar el “por favor y el “gracias”.

- Mantener un volumen de voz adecuado.

— Evitar conversaciones de mal gusto o comentarios sobre la comida.

Los alumnos que necesiten de modo habitual o circunstancialmente régimen
especial lo solicitaran por escrito con una nota de sus padres. En el caso de regi-
menes de larga duracion y para poder servir el régimen con profesionalidad, se
pedira un documento médico en el que explique cémo ha de ser esa dietay su
duracion. Los servicios de comedor asesoraran a los tutores a través del Adminis-
trador sobre la posibilidad o no de atender a esta peticion o sobre qué otras
alternativas existen por si estan dentro de lo prescrito.

En el autobdus:

El autobus es un lugar en el que los alumnos son ante los demas la imagen del
Colegio. Por tanto, durante la duracion del servicio de transporte al ir o volver del
Colegio deberan guardar las mismas normas de comportamiento que si estu-
vieran en el mismo.

o La autoridad en el autobus corresponde a la persona encargada de laruta.
En ausencia de la misma, los alumnos obedeceradn al conductor en todo
lo referente a este servicio.

. Esperaran al autobus en el lugar indicado y a la hora fijada; si no estan en
la parada, el autobus partira sin responsabilidad alguna del Colegio.
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. La entrada y salida del autobuUs se hara con orden, evitando carreras,
gritos y empujones.

. Los alumnos permaneceran sentados en su sitio durante el recorrido sin
asomarse al exterior. No se dirigiran para nada a las personas que haya
fuera del autobus.

. Se comportaran correctamente: no levantar la voz, guardar postura
correcta, no echar papeles, pipas, chicles, etc., ni en el interior ni por las
ventanillas.

. Nadie puede cambiarse de ruta ni quedarse en el Colegio sin previo aviso

escrito de los padres y autorizacion por parte de quien corresponda en la
organizacion del Colegio.

. Al conductor se le tratard siempre de usted y se le hablard con la debida
correccion y respeto. Los alumnos no se dirigiran a él mientras el autobus
esté en marcha.

. No consentiran situaciones de abuso de fuerza de los mayores respecto
de los pequenos. Ni tampoco situaciones de fuerza fisica o psiquica
contra iguales.

Asistencia y puntualidad

. Los alumnos tienen obligacion de asistir al Colegio todos los dias que
haya actividad lectiva.

. Toda falta de asistencia debe ser justificada por los padres o tutores lega-
les por escrito, con el modelo que disponga el centro. Dicho justificante lo
recepciona el PEC que llevara el seguimiento de estas faltas.

. El JUSTIFICANTE DE FALTAS DEL ALUMNO contendra los siguientes
apartados como minimo:

Nombre del Alumno.

Curso.

Fechas de las faltas.

MOTIVO:

Fecha de entrega y firma de los padres o tutores legales.

. Todas las faltas de asistencia (justificadas o no) se reflejaran en los boleti-
nes de notas.

. También se podra justificar a través de la App de padres.
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. Cada profesor también observara el n° de faltas de asistencias a sus
clases, ya que los retrasos o perdidas de horas sueltas también han de
considerarse.

. Dentro del Colegio se comprometen a asistir a todos los actos tanto ordi-
narios (clases, charlas, platicas, actos liturgicos — cuando revistan caracter
colegial — etc.), como extraordinarios (excursiones, visitas culturales,
deportes).

] Se entiende que los padres estan de acuerdo con el calendario y horarios

establecidos. Por ello no deberdn tomar decisiones en cuanto a faltas de
asistencia o puntualidad sin contar con el permiso oportuno.

. Las faltas de asistencia deberan ser siempre justificadas al Profesor
Encargado de Curso por los padres, y con notificacién previa si son cono-
cidas con antelacion.

. No se permitira la pérdida de clases por preparacion de exadmenes.

. Los alumnos deberan cuidar la puntualidad en la hora de entrada al Cole-
gio. Por ninguna causa pueden llegar tarde en las demas clases a no ser
por un encargo especial, en cuyo caso lo expondran asi al profesor solici-
tando o excusando la tardanza.

. Cuando un alumno falte a un control o llegue tarde, por un motivo justifi-
cado, se aplicara la solucién que el profesor de la asignatura, con V°B° del
Profesor Encargado de Curso, estime conveniente. Siempre que sea pre-
visible, se adelantara el control. Si se tratara de controles finales, el Cole-
gio decidira si puede examinarse en otra ocasion.

. El alumno que pierda alguna clase tendra obligacion de informarse sobre
su contenido y de presentar los trabajos que se hubiesen pedido en esa
fecha.

. Independientemente de lo previsto en la normativa de la convivencia,

para los casos de falta de asistencia de los alumnos hay que considerar:

—  Siun alumno falta un n° de dias completos igual o superior al
20% de los dias lectivos y teniendo en cuenta que la evaluacion
es continua e inclusiva, se le calificard como No Evaluado,
salvo excepcionalmente que se haya podido hacer un segui-
miento por parte del colegio de su trabajo en casa, exdmenes,
etc.

—  Este mismo criterio se aplicara a una materia si las faltas se
concentran solamente en dicha materia.
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o En los casos de faltas justificadas, como por ejemplo enfermedad, es
igualmente aplicable si no ha sido posible la realizacién de una evalua-
cion continua del alumno.

o Estas medidas NO son disciplinarias, sino consecuencia del modelo de
evaluacion.

Cuidado del material

Para que el Colegio sea un lugar donde todo el mundo se sienta a gusto, deben
cuidarse los detalles materiales, evitando dafnos a las instalaciones y dependen-
cias del Colegio.

. Se evitaran juegos o ejercicios que puedan estropear las paredes, los
jardines o cualquier otra instalacion de caracter general.

. Cada alumno colaborara para mantener su clase limpia y en orden.

] El orden y la limpieza se cuidaran con especial atencién en las zonas
generales, sobre todo en los cuartos de bano.

] Extremaran el cuidado con los objetos de uso comun en los que facilmen-
te se puede tender a la negligencia: papeleras, borradores, toallas, lava-
bos, inodoros, sillas, vajilla, jardin, etc.

. Como medio de mejorar el orden y la personal responsabilidad, cuidaran
y protegeran los propios libros y cuadernos y, en general, el material de
uso escolar.

. No usaran objetos ajenos sin permiso del dueno.

o Entregaran los objetos encontrados, cuanto antes, en Secretaria.
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Porte personal. Uniforme

Como muestra del respeto a la tarea que se realiza en el Colegio, y de la consi-
deracion que los demas les merecen, los alumnos asistiran al Colegio correcta-
mente vestidos y aseados.

. Llevaran el uniforme debidamente cuidado y completo segun el modelo
establecido.

. No se permitira llevar prendas o adornos diferentes, tanto en el uniforme
habitual como en el de deporte, tales como pulseras extravagantes por
el niumero o la forma, collares, pendientes (en el caso de los varones),
piercings, etc.

. La uniformidad deportiva, incluido el calzado deportivo, se utilizara exclu-
sivamente en las clases de Educacion Fisica.

Participacion

Los alumnos participaran en las actividades del Colegio desarrollando e impul-
sando las que tradicionalmente existen y promoviendo otras que puedan ser
interesantes y que el Colegio autorice.

. Una forma concreta y eficaz de participar en el Colegio es cumplir el
encargo que cada alumno tenga encomendado.

. Los alumnos cuentan con una orientacion personal a través del precep-
tor. Es una manifestacion de estar integrado en el Colegio, aprovechar
esta ayuda mostrando las actitudes necesarias para que este medio
cumpla su fin.

. Los alumnos participaran en los medios de formacion propios del Proyec-
to Educativo del Colegio, y evitaran cualquier tipo de actuacidén que
impida a los demas el aprovechamiento de los mismos.

. El clima de confianza, comprensidon y lealtad en el que se desenvuelve la
vida del Colegio ha de llevar a los alumnos a manifestar su posible des-
contento ante medidas concretas o por cualquier otro motivo, a quien
pueda solucionarlo: el Preceptor, el Profesor Encargado de Curso o algun
miembro del Comité Directivo.
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Otras cuestiones

. Esta terminantemente prohibido fumar en cualquier dependencia del
Colegio, porque asi lo exige la Ley.

. No se permitira el uso de moviles en el Colegio, ni en clase ni en el recreo.
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Principios generales

La tipificacion de las faltas contra la Normativa de Convivencia de este centro,
asi como de sus correspondientes sanciones se basa en los siguientes princi-
pios generales:

1. Este Centro, al amparo de la autonomia que concede el articulo 25 de la
L.O.D.E. a los centros privados no concertados, tiene plena competencia
para establecer los criterios de aplicacion de las Faltas y Sanciones de los
alumnos que se recogen en este documento.

2. Las sanciones que hayan de aplicarse por el incumplimiento de las
normas de convivencia habran de tener un caracter educativoy deberan
garantizar el respeto a los derechos del resto del alumnado y procuraran
la mejora de las relaciones de todos los miembros de la comunidad edu-
cativa.

3. En todo caso, en las correcciones de los incumplimientos de las normas
de convivencia deberd tenerse en cuenta lo que sigue:

a. Laimposicion de las correcciones previstas en la normativa respeta-
ra la proporcionalidad con la conducta del alumno o alumna y
debera contribuir a la mejora de su proceso educativo.

b. Asimismo, en la imposicion de las sanciones deberd tenerse en
cuenta la edad del alumnado, asi como sus circunstancias persona-
les, familiares o sociales.

4, El Proyecto Educativo de nuestro colegio es la guia necesaria para inter-
pretar correctamente este reglamento de Faltas y Sanciones.

5. Debido a la importancia vital que en el Proyecto Educativo de nuestro
colegio se da a la educacion de la libertad personal y de la responsabili-
dad personal en un ambiente de plena confianza se deduce que el orden
y el correcto funcionamiento de la convivencia en el colegio depende fun-
damentalmente de la responsabilidad de los alumnos. Es patente que
aquellos alumnos incapaces de actuar habitual o temporalmente por
convicciones responsables, no son idoneos para un sistema de este tipo.
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6. Toda sancidon debe ser una oportunidad para que el alumno mejore per-
sonalmente. Por ello, al sancionar se pretende que el alumno cambie su
comportamiento y su actitud y también que repare el daflo causado para
crecer en responsabilidad. Por ello:

a. Los alumnos gque individual o colectivamente causen dafos de
forma intencionada o por negligencia a las instalaciones del centro
0 su material quedan obligados a reparar el dano causado o hacer-
se cargo del coste econémico de su reparacion.

b. Los alumnos que sustrajeren bienes del centro deberan restituir lo
sustraido. En todo caso, los padres o representantes legales de los
alumnos serdn responsables civiles en los términos previstos en las
leyes.

C. Los alumnos, por las faltas cometidas contra la convivencia, deben
pedir excusas a la persona o personas afectadas.

Ambito de aplicacion

Podran corregirse los actos contrarios a las normas de convivencia del centro
realizados por los alumnos en el recinto escolar o durante la realizacion de acti-
vidades complementarias y extraescolares. Igualmente, podran corregirse las
actuaciones del alumno que, aunque realizadas fuera del recinto del Colegio,
estén motivadas o directamente relacionadas con la vida escolar y afecten a sus
compaferos o a otros miembros de la comunidad educativa.

Atenuantes y agravantes

A efectos de la gradacién de las sanciones:
1. Se consideran circunstancias atenuantes:

a. El reconocimiento espontaneo de la incorreccién de la conducta,
asi como la reparacion espontanea del dano producido.

b. La falta de intencionalidad.

C. La peticion de excusas.
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6. Se consideran circunstancias agravantes:

a. La premeditacion.
b. La reiteracion.

C. Los danos, injurias u ofensas causados a los companeros y compa-
Aeras, en particular a los de menor edad o a los recién incorporados
al Centro.

d. Lasacciones que impliguen cualquier tipo de discriminacion por las
circunstancias personales del ofendido.

e. La incitacidon o estimulo a la actuacion colectiva lesiva de los dere-
chos de demas miembros de la comunidad educativa.

f.  La naturaleza y entidad de los perjuicios causados al Centro o a
cualquiera de los integrantes de la comunidad educativa.

Tipificacion de faltas

Son conductas sancionables todas aquellas que se opongan a las normas de
convivencia establecidas en este documento, y en todo caso las siguientes:

Faltas leves

Se consideran faltas leves:

Las faltas de puntualidad sin justificar.

. Las faltas de asistencia a clase sin justificar.

J Asistir a una determinada clase sin el material necesario.

° Utilizacion en clase de reproductores de audio, video o consolas de video-
juegos.

. Utilizacion en cualquier lugar del Colegio de material de grabacion de

audio o video sin permiso expreso.

o Uso de moviles en el Colegio.
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] Causar desperfectos, por negligencia, a las instalaciones o materiales del
Centro o a las pertenencias de otras personas.

. Falta de aseo e higiene personal.

. Uso incorrecto del uniforme escolar o utilizacion del de Educacidn Fisica
fuera del horario de esa clase.

. Utilizacion de prendas o adornos que contravengan lo dispuesto en las
normas del Colegio en materia de uniforme.

. Falta reiterada de aprovechamiento y atencion en clase o en el cumpli-
miento de los deberes escolares.

. Interferir o molestar el normal desarrollo de las clases.

. Conductas y acciones que puedan dificultar o impedir el deber y el dere-
cho al estudio de los companeros.

. Cualquier acto de incorreccion o desconsideracion hacia otros miembros
de la comunidad educativa.

. Salir de clase sin permiso, incluso en ausencia del profesor.

] Entrar o permanecer en lugares y estancias del Colegio en los que los
alumnos no estén autorizados a estar en ese momento.

. Disputas entre alumnos o juegos violentos.

. Las agresiones puntuales y de intensidad leve, fisicas, verbales o psicolo-
gicas, a otras personas de la comunidad escolar.

. No utilizar la ruta de autobus prevista.

. No utilizar el servicio de comedor previsto.

Las faltas leves prescribiran en el plazo de treinta dias lectivos contados desde
la fecha de su comisién y en cualquier caso, el treinta del mes de Junio del curso
en que se cometieron.

En cambio, no prescriben las obligaciones de reparar el daflo causado ni la peti-
cion de excusas descritas en el apartado “PRINCIPIOS GENERALES"” de este
capitulo de Faltas y Sanciones.
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Faltas graves

Se consideran faltas graves:

. La reiteracion de faltas leves durante el curso escolar (entre 3y 5 veces
segun la naturaleza de la falta).

. El incumplimiento de las sanciones impuestas por la comision de faltas
leves.
. Incumplimiento sistematico del deber del alumno al estudio y de las

orientaciones de los profesores respecto a su aprendizaje.
. Grave entorpecimiento del deber y derecho al estudio de los compaferos.

. Desobediencia explicita a las indicaciones de los profesores o de cualquier
persona que tenga algun grado de autoridad.

. Peleas, insultos, malos tratos y burlas graves entre companeros.

. Intimidacion a los compaferos para impedirles participar en los actos
curriculares, extraescolares y formativos del Colegio.

. La persistencia en agresiones, de intensidad leve, fisicas, verbales o psico-
l6gicas, a otras personas de la comunidad escolar.

. Actos que perturben gravemente el normal desarrollo de las actividades
del centro.

. Abandono del recinto del Colegio, sin autorizacion.

. Falta grave de respeto al personal docente o no docente.

] Difamacioén de cualquier persona del Colegio.

. Realizar grabaciones sobre asuntos o actividades del Colegio sin permiso

del Comité Directivo.

. Causar desperfectos de forma intencionada en las instalaciones o mate-
riales escolares o en el material de otros miembros de la comunidad edu-
cativa.

. Robo o hurtos dentro del recinto del Colegio o en el autobus. El valor de lo

sustraido puede convertir esta falta en muy grave.
. Fumar en cualquier lugar del Colegio o en el autobus.

. Tener en el Colegio cualquier material pornografico o de contenido erdti-
co o inmoral.
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Las faltas graves prescribiran en el plazo de 90 dias lectivos contados desde la
fecha de su comision. En cambio, no prescriben las obligaciones de reparar el
dafno causado ni la peticion de excusas descritas en el apartado “PRINCIPIOS
GENERALES" de este capitulo de Faltas y Sanciones.

Faltas muy graves

Se consideran faltas muy graves:

. La reincidencia en faltas graves durante el curso escolar.

. El incumplimiento de las sanciones impuestas por la comision de faltas
graves.

. Falta de respeto a profesores y personal del colegio con notoria vejacion

de las mismas.

. Agresion fisica contra cualquier miembro de la comunidad educativa.

. Cuando la persistencia en agresiones, de intensidad leve, fisicas, verbales
0 psicologicas, a otras personas de la comunidad escolar sea considerada
acoso.

. Causar desperfectos graves de forma intencionada en las instalaciones y

Mmateriales escolares, o de los miembros de la comunidad escolar.

. Sustraccion de examenes, libros de notas u otros documentos de la Sala
de Profesores, Secretaria, Despachos, etc.

. Adulteracién o falsificacion de documentos escolares, boletines de notas,
etc.

. La suplantacion de personalidad.

. Tenencia, consumo, distribucidén o induccién al consumo de drogas o

alcohol en el Centro.

. Distribucion o induccién al consumo de drogas o alcohol a alumnos del
centro aun fuera de su recinto, en las condiciones descritas en el apartado
Il B de este documento.

. Induccion a los compaferos a una conducta gravemente contraria a los
valores del Colegio.

. Difusion en el Colegio de cualquier material pornografico o de contenido
erdtico o de incitacidén a la violencia.
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. Ataques al Ideario del Colegio.

. Las actuaciones perjudiciales para la salud y la integridad fisica o moral de
los miembros de la comunidad educativa.

o Accesos indebidos a datos sensibles y a cuentas de correo electrénico de
otros alumnos/as, profesores/as, directivos/as, familias, secretaria, etc., sus-
traccion de contrasenas y claves de seguridad, suplantacién de identidad
digital en las plataformas existentes y cualquier otra practica contraria a
las recomendaciones establecidas en la L.O. 3/2018 de 5 de diciembre de
Proteccién de Datos y Garantia de los Derechos Digitales L.O.P.D.G.D.D.

Las faltas muy graves prescriben a los 90 dias desde que la direccion del Cole-
gio tuvo conocimiento de ellas y, en cualquier caso, el 30 de septiembre del
curso siguiente al que fueron cometidas las faltas. En cambio, no prescriben las
obligaciones de reparar el dafno causado ni la peticion de excusas descritas en
el apartado “PRINCIPIOS GENERALES" de este capitulo de Faltas y Sanciones.

Sanciones

Con caracter general, para la aplicacion e imposicion de las sanciones se ten-
dran en cuenta la edad de los alumnos y su situacion personal. Las sanciones
gue pueden imponerse son:

Por las faltas leves

. Amonestacion verbal.

. Repeticion correcta de la accion.

. Arreglo del desperfecto causado.

. Reparacion de la falta cometida.

. Realizacion de trabajos relacionados con las materias curriculares en

horario no lectivo.

. Realizacion de tareas que contribuyan a la mejora y desarrollo de las acti-
vidades del centro.

. Suspensidn de la participacién en actividades extraescolares o comple-
mentarias.
] En caso de contravenir la norma sobre la no utilizacion de moviles y otros

aparatos relacionados en el apartado B de la presente Normativa, se
requerira al alumno para que entregue el aparato en cuestion, que sera
devuelto a los padres o representantes legales.
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. Por la conducta contemplada como entorpecimiento de las clases se
podra imponer la correccidon de suspension del derecho de asistencia a
esa clase de un alumno o alumna. Para la aplicacion de esta medida debe-
ran concurrir los requisitos siguientes:

a. Se debera prever la atencidon educativa del alumno o alumna al que
se imponga esta correccion.

b. Deberdinformarse al Preceptory al Encargado de Etapa en el trans-
curso de la jornada escolar sobre la medida adoptada y los motivos
de la misma.

C. Asimismo, se debera informar de ello a los padres o representantes
legales del alumno o de la alumna.

Por las faltas graves

. Amonestacion verbal o por escrito, con comunicacion por escrito a los
padres.

. Arreglo o reparacion del dano causado.

. Suspension de la participacién en actividades extraescolares o comple-
mentarias.

. Peticidon publica de excusas a la persona o personas ofendidas.

. Permanencia en el centro durante horario no lectivo

. Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases durante un

periodo maximo de 5 dias lectivos. Durante el tiempo que dure la suspen-
sion, el alumno o alumna debera realizar las actividades formativas que se
determinen para evitar la interrupciéon en el proceso formativo.

. Suspension del derecho de asistencia al Colegio durante un periodo
maximo de 5 dias lectivos. Durante el tiempo que dure la suspension, el
alumno o alumna debera realizar las actividades formativas que se deter-
minen para evitar la interrupcion de su proceso formativo.

Por las faltas muy graves

. Suspension del derecho de asistencia al Colegio durante un periodo supe-
rior a tres dias lectivos e inferior a un mes. Durante el tiempo que dure la
suspension de asistencia al Colegio, el alumno o alumna debera realizar
las actividades formativas que se determinen para evitar la interrupcién
de su proceso formativo.




++

NORMATIVA DE LA

I; attendis CONVIVENCIA DE ALUMNOS

FALTAS Y SANCIONES

. La sanciéon de suspension de asistencia al Colegio se podra sustituir por la
suspensidn de asistencia a clase, con permanencia en el centro, en aten-
cidn a criterios como menor edad, arrepentimiento, lejania de la falta en el
tiempo o imposibilidad de cumplir la sancién por razones familiares.

. Expulsion definitiva del Centro.

Procedimiento sancionador

El proceso sancionador esta sujeto a transparencia y posibilidad de reclama-
cion, por parte del alumno o de la familia, esto es especialmente importante en
las sanciones a faltas Graves y Muy Graves, por lo que siempre sera informada
de ello la familia o tutores legales por parte del 6rgano del colegio que decida la
sancion.

De las faltas leves

. Corresponde sancionar al profesor o Profesor Encargado de Curso, oido el
alumno, con conocimiento del Preceptor.

De las faltas graves

. Corresponde sancionar al profesor Encargado de Etapa o la Junta de
Etapa oido el alumno, con conocimiento del Preceptor.

o Si la medida tomada supone la expulsiéon temporal de clase o del Colegio
serd también necesario el visto bueno del Comité Directivo.

d Las faltas graves, asi como la correspondiente sancion seran comunicadas
a los padres. El Profesor Encargado de Etapa - o un profesor designado por
el Comité Directivo - se entrevistara con los padres para comunicar la san-
cion y poner las oportunas medidas para la mejora del alumno.

De las faltas muy graves

. Corresponde sancionar al comité Directivo del Colegio.
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J Para adoptar medidas sancionadoras por faltas muy graves se formara
expediente al alumno. Dicho expediente serd instruido por un profesor
designado por el Comité Directivo y su incoacion sera comunicada a los
padres del alumno a los que también se comunicaran los motivos de la
apertura de expediente.

. El plazo para proceder a la apertura del expediente no debera exceder de
cinco dias lectivos desde que el Centro tuvo conocimiento de los hechos.

. El plazo de instruccion del expediente no excedera de diez dias lectivos.
Durante el periodo de instruccion se dara audiencia al alumno, a los
padres o representantes legales y al Preceptor.

. El Comité Directivo podra adoptar las medidas provisionales que estime
oportunas durante el proceso sancionador. Dichas medidas podran con-
sistir en la suspension de asistencia al Colegio por un plazo no superior a
15 dias lectivos.
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1. Definiciéon y caracteristicas

Se entendera por acoso escolar el maltrato psicoldgico, verbal o fisico hacia un
alumno producido por uno o mas companeros de forma reiterada a lo largo de
un tiempo determinado.

Puede adoptar diferentes manifestaciones:

- Agresion verbal.

- Agresion fisica directa o indirecta.
- Vejaciones y humillaciones.

- Intimidacion.

- Amenazas.

- Chantaje.

- Exclusion y marginacion social.

- Acoso sexual.

Es importante no confundir este fendmeno con agresiones esporadicas entre el
alumnado u otras manifestaciones violentas que no suponen inferioridad de
uno de los participantes en el suceso.

Asimismo, se entendera por ciberacoso o ciberbullying la difusidén de insultos,
amenazas o la intimidacién o publicacion de imagenes no deseadas a través
del correo electrénico, paginas web o mensajes en teléfonos moviles.

Se produce cuando un menor (0 un grupo de menores) atormenta, amenaza,
hostiga, humilla o molesta a otro a través de internet, teléfonos moaviles, o
videoconsolas. Esto se consigue mediante el envio de textos o imagenes dani-
nas que desencadenan situaciones de chantaje, vejaciones e insultos que tras-
pasan del entorno virtual al real con tragicas consecuencias.

Se trata de una forma de violencia invasiva, que a diferencia del Bullying tradi-
cional, tiene un alcance mucho mayor y se prolonga también fuera de la escue-
la, por lo que el hogar deja de ser un refugio.

A ello se une el anonimato, la no percepcioén real del dano causado y el efecto
multiplicador de la red.

Para poder hablar de Acoso es necesario que se den ciertas premisas:
. Tiene que existir un desequilibrio de poder (desigualdad de tipo fisico,

psicolégico o social que genera un desequilibrio de fuerzas en la relaciéon
interpersonal).
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. Tiene que existir intencionalidad y repeticién (no constituye un hecho
aislado, se repite en el tiempo y se dirige a una persona concreta con la
intencién de convertirla en victima, generando en ella la expectativa de
ser blanco de futuros atagues).

. Y tiene que producir la indefension de la persona.

Ademas, suele existir un componente colectivo o grupal, ya que normalmente
No existe un solo agresor sino varios y la situacion suele ser conocida por otros
companheros, observadores pasivos que no contribuyen suficientemente para
gue cese la agresion.

2. Consecuencias del acoso escolar

Sus EFECTOS resultan nocivos no solo para quienes los padecen, sino para los
acosadores y el resto de compaheros.

Consecuencias para la victima: puede traducirse en fracaso escolar,
trauma psicologico, riesgo fisico, ansiedad, infelicidad y riesgo para su desarro-
llo equilibrado.

Consecuencias para el agresor: puede ser la antesala de una futura con-
ducta antisocial, una practica de obtencidn de poder basada en la agresion e
incluso una sobre valoracion del hecho violento como socialmente aceptable y
recompensado.

Consecuencias para los companeros observadores: puede conducir a
una actitud pasiva y complaciente o tolerante ante la injusticia y a una percep-
cion equivocada de la valia personal.

3. Protocolo de actuacion

Paso 1: Identificacién y Comunicacién de la situacion:

En el caso de que cualquier miembro de la comunidad educativa observe
alguna manifestacion de la situacion descrita anteriormente, estara obligado a
comunicarlo a uno de los subdirectores del colegio, preferentemente al de la
etapa del alumno o alumnos presuntamente acosador o acosadores. Si el que
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lo percibe es un alumno acudird a su PEC que lo comunicara, a la mayor breve-
dad, al subdirector correspondiente, segun la etapa del alumno o alumnos pre-
suntamente agresor o agresores. La observacion pasiva de estas faltas sin
comunicarlas al subdirector se considerara en si una falta cuya consideracién se
valorara por las circunstancias.

Paso 2: Actuaciones inmediatas:

a. Elsubdirector que haya recibido la informacién comprobara si la situa-
cién concuerda con lo dicho en el Nn° 1 de este anexo.

b. Informado el Comité Directivo por el subdirector receptor de la infor-
macion, se establecera qué subdirector va a aplicar los pasos de este
protocolo. Si los padres del alumno agredido solicitasen razonadamen-
te que se activase el protocolo, se hara asi para proteger siempre los
derechos de una posible victima. En el caso de que el Comité decida
activar el protocolo ya por decision propia, ya por la solicitud de los
padres, se pondran inmediatamente las medidas preventivas que se
vean pertinentes para impedir un dano mayor para el agredido. Todas
las actuaciones deberan producirse en condiciones de maxima garan-
tia de confidencialidad. Se establecera, con los Profesores Encargados
de Curso de los alumnos afectados por esta situacion, el plan de accion
tutorial adecuado.

C. ElSubdirector que se haya hecho cargo de este asunto abrira una infor-
macion interna en la que escuchara al alumno agredido delante de su
tutor.

d. Recabard un informe del PEC sobre esta situacion, y escuchara al
alumno o alumnos agresores, individualmente y delante de su tutor.

€. Entodo caso no se tardara mas de un dia lectivo desde la recepcion de
la informacioén, en realizar estas conversaciones.

Paso 3: Medidas de urgencia y aplicaciéon de sanciones conforme a la Nor-
mativa de Convivencia:

En caso de estimarse necesario, se adoptaran las medidas que garanticen la
inmediata seguridad del alumno supuestamente acosado y alguna medida
cautelar respecto del supuesto acosador.

Paso 4: Traslado a las familias:

a. Seinformara a los padres del agredido y agresor sobre el comienzo de
esta informacion a través de sus respectivos tutores.
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b. En no mas de tres dias lectivos a partir del conocimiento del informe
sobre las investigaciones realizadas, el Comité Directivo habra recibido
a los padres del alumno agredido y alumno o alumnos agresoresy, a la
vista de |la gravedad de la posible falta, tomara una decisién que sera
comunicada a los padres del alumno o alumnos sancionados.

C. Seinformara a los padres del alumno agredido de las medidas que se
han puesto para que no vuelva a darse el acoso. Esta informacion no se
podra dilatar en el tiempo mas de una semana.

Dada la gravedad de este tipo de falta, toda la informacion se recogera por
escrito.

El CD informara al Comité Ejecutivo (CE) de cualquier posible caso de acoso y
después, de las medidas tomadas. Si la medida fuese la expulsion definitiva de
un alumno, el CD debe tener el acuerdo del CE.

Paso 5: Traslado al resto del equipo docente:

Con las debidas reservas de confidencialidad y proteccién de la intimidad de los
menores afectadosy la de sus familias, el CD podra informar de la situacion a los
diferentes miembros del equipo docente en cuyo ambito fuera susceptible de
repetirse este hecho (ejemplo: al jefe de ruta en el autobus).

Paso 6: Comunicacioén a la Inspecciéon Educativa:

Es conveniente desde el principio de nuestras actuaciones, informar verbal-
mente a la Inspeccién de cualquier caso que pudiera derivar en acoso escolar,
independientemente de la calificaciéon final que pudiera recibir el asunto. Tanto
en uno como en otro supuesto se actuara coordinadamente con la inspeccion.
En la mayoria de los casos convendra remitir al Inspector los resultados de la
actuacion del colegio para impedir todo tipo de acoso escolar.
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1. Apertura de protocolo

Todos los profesionales del colegio tienen la obligacion de comunicar a algun
miembro del Comité Directivo del Colegio cualquier noticia que tenga sobre
acciones o intenciones de un alumno que indiquen posibilidad de autolesién o
suicidio. También se abrira el protocolo cuando se hayan dado intentos de estas
acciones. Para atender especialmente al alumno y minimizar el riesgo de
puesta en practica de ideas autoliticas, sera necesario abrir el presente protoco-
lo cuando cualquier miembro de la Comunidad Educativa detecte el riesgo y
cuando sean los padres los que comuniguen sucesos referidos a este asunto.

Paso 1: Deteccién y comunicacion a la familia.

1.- Cualquier miembro de la Comunidad Educativa que conozca de las intencio-
nes o hechos de intento de suicidio, autolesiéon o ideacidn suicida debe comuni-
carlo a un miembro del Comité Directivo del Colegio

2.- Altener conocimiento de este asunto, el subdirector de |la etapa a la que per-
tenezca el alumno abrira el presente protocolo y seguira sus pasos. Servira
como base y normativa supletoria la Resolucion Conjunta de las Consejerias
con competencias en educacion, salud e igualdad de la Junta de Andalucia
sobre protocolo de actuacion para la prevencion del suicidio de 17 de octubre
de 2023.

3.- El director del centro o el subdirector de la etapa a la que pertenece el
alumno comunicara la apertura del protocolo y la situacion de riesgo conocida
a la familia del alumno el mismo dia de su conocimiento o el siguiente lectivo si
fuese imposible lo anterior. La toma de conocimiento de esta situacidén por
parte de los padres quedara reflejada en un escrito para el que se les pedira su
firma. El escrito contendra quién hace la comunicacion, quién la recibe, el con-
tenido de la entrevista y las medidas que se deciden tomar en ese momento. Si
los padres se abstienen de firmar, los comunicantes reflejaran que ha sido tras-
ladada la informacion y firmaran el documento.

4.- La direccién del colegio busca el bien superior del menor por lo que se inte-
resard por la atencidn que el alumno esta recibiendo por parte de profesionales
de la salud mental o profesionales médicos. Si no quedara claro este aspecto
instardn a los padres a que el alumno tenga esta atencidn y haya una coordina-
cién con el Equipo de Orientacién del colegio.
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5.- Todo tipo de comunicacion se regira por los principios de empatia con la
familia y proteccion de la privacidad del alumno.

6.- En todo el proceso de realizacion del protocolo y posterior acompanamiento
del alumno se velard por la proteccidn de datos personales y aquellas circuns-
tancias que pertenecen a la intimidad del alumno, especialmente los datos
referente a sus circunstancias de salud. La informacién que tendra cada miem-
bro del equipo docente sera acorde a las funciones de acompanamientoy pre-
vencion que ejerza.

Paso 2: Actuaciones inmediatas.

7.- Si el conocimiento de la situacion se diese por una accion del alumno contra
su propia integridad, se avisara a los padres con urgencia y se comunicara a los
servicios sanitarios a través del teléfono de emergencias 112.

8.- La direccién del colegio, con el consejo del Equipo de Orientacidon del centro,
tomara las actuaciones inmediatas que vean prudentes tales como un mayor
acompanamiento del alumno que causa el protocolo, determinacién de profe-
sores u orientadores a los que el alumno se pueda dirigir con confianza, comu-
nicacion periédica con los padres, informacién que se deba dar al claustro.

Paso 3: Formacioén del equipo de acompafiamiento.

9.- En el plazo de dos dias lectivos a partir de la apertura del protocolo se forma-
ra un equipo de acompanamiento al alumno en esta situacion. Estara formado
por:

—_

Subdirector de |la etapa en la que esta el alumno
Coordinador del Equipo de Orientacion.
Coordinador de bienestar y proteccion del alumnado

Tutor personal del alumno

G NN

Si se determina asi cualquier otro profesor con el que el alumno tenga
confianza y pueda ser relevante para este equipo
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Paso 4: Comunicacién al servicio de inspeccién educativa.

10.- Los centros privados no concertados no se encuentran dentro del ambito
de la Resolucion Conjunta de las consejerias con competencias en educacion,
salud y juventud de la Junta de Andalucia sobre protocolo de actuacion para la
prevencion del suicidio. No obstante, se informara a la Inspeccién Educativa en
el plazo de dos dias lectivos a partir de la apertura del protocolo, como de cual-
quier otro asunto extraordinario que ocurra en el colegio.

Paso 5: Plan individualizado de prevencién y proteccion.

1.- El equipo de acompanamiento propondra -en el plazo de tres dias lectivos a
partir de su formacion- un plan individualizado de prevencidn y proteccién que
puede incluir medidas como el abrir cauces de comunicacién con profesores
que puedan ayudar al alumno, continuar con un acompafamiento mas inten-
so del alumno, la supervision diaria del tutor, el apoyo de companeros significa-
tivos para el alumno. Este plan podra variar segun la evolucion de la situacion.
Este equipo se reunira cada quince dias hasta que se decida que la situacién ha
cedido y puede decidirse un seguimiento distinto.

12.- En su caso, se pedira -a través de la familia- consejo sobre la conveniencia de
gue el alumno asista o no presencialmente a las clases.

13.- Una vez realizado el plan de prevenciéon y proteccion se convocara a los
padres para consensuar las medidas de seguimiento. En cualquier caso, las me-
didas de acompanamiento y vigilancia se llevaran a cabo.

Paso 6: Cierre del protocolo.

14.- La direccion del Colegio, con el asesoramiento del Equipo de Acompaha-
miento, establecera el momento en que se dejaran de aplicar las medidas
adoptadas y se puede dar por finalizado el Protocolo. El cierre del Protocolo se
recogera por escrito y se informara del mismo al Servicio de Inspeccién Educa-
tiva, al profesorado responsable y a la familia.
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Modelo de comunicacion a padres de la apertura del protocolo de
prevencion de conductas suicidas o autolesivas de alumnos.

como Director/a del Colegio de
(poner ciudad), comunico a D y D@
que el Centro ha tenido conocimiento de los siguientes hechos

(Poner hechos)

El Colegio ha abierto el protocolo previsto para estos casos con fecha
y ha previsto las siguientes medidas para la ayuda de vuestro hijo/a y prevenir
cualqguier accion autolitica.

D y D? nos informan que el/la alumno/a
estd bajo por supervision médica o psicoldgica y procuraran la
coordinacion de estos profesionales con el Equipo de Orientacion del colegio.

El Colegio informa que se han tomado las siguientes medidas para la seguridad del
alumno/alumna:

(P.ej. mayor acompanamiento durante la estancia en el centro, indicarle al
alumno dos o tres profesores a los que se pueda dirigir si se encuentra mal animi-
camente, asesoramiento especifico del Equipo de Orientacion al profesorado,
supervision mas frecuente por parte del tutor u otras que se tomen).

El Colegio quiere expresar la maxima cercania en estos momentos y ofrece la
ayuda de la tutoria y el servicio de orientacion psicopedagodgica.

D y D? toman conocimiento de
esta comunicacion.

Firmas:

En a de de
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